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Registro de Alteracoes

por Rubens Queiroz

Frequentemente precisamos criar documentos em parceria com uma Ou mais pessoas.
Dependendo da complexidade do documento, tal tarefa logo se torna complicada e
propensa a erros. A suite BrOffice.org oferece um recurso muito Util para este tipo de
tarefa. Podemos ativar um modo especial de edicao, em que todas as modificacdes feitas

sao registradas e assinaladas, de forma a que qualquer pessoa que receber o documento
possa identificar facilmente o que foi alterado e aceitar ou rejeitar as modificacoes.

Esta facilidade se acessa a partir do menu Editar - Alteracoes - Registro(ver figura 1)

5em tlrulul - Hl

Arguiva Exibir ;nsenr an'natar Iah-ela Ferramentaa lanela Ajuda
Q- Desfazer: Digitacdo: "' Control+2Z -8 %8 @
#® Impossivel restaurar Control+Y  j—
& F ¥ Repetir: Digitacdo: ' ' ;i Il? ;l (a] [a] (&
[*-' M Recortar Control+X T o A
Ey Copiar Controf+C
& colar Control-+V
: Colar especial Control+Shift-+\
F Selecionar texto Contrel+shiftt+]
| "'r Selecionar tudu Control+A

‘ 2 Alteragtes Registro

_ Comparar documento... Proteger Registros. ..
- [@ Localizar e substituir...  Control+F |~ Mogtrar
2 i}' Navegador F5 Aceitar ou rejeitar...
g by AutoTexto... Control+F3 Comentario..
> Permutar banco de dados...

Mesclar documento...
Camnns T T 1

i

L Figura 1

A partir deste momento, todas as alteracbes serao registradas. Na figura 2, na primeira
linha, temos duas modificacdes. Substituimos a palavra maneira pela palavra forma, e a
palavra revolucao pela palavra mudanca. As palavras que sdao omitidas ou substituidas,

sao destacadas em azul e riscadas. As palavras a serem acrescentadas sao destacadas em
azul e sublinhadas.
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Terminada a edicao do arquivo, enviamos o arquivo modificado para os demais revisores.
Os revisores, por sua vez, irao aceitar ou rejeitar as mudancas propostas.
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Uma vez ativada esta operacao, é apresentada uma tela que lista todas as modificacdes
feitas, dando-nos entao a opcao de aceitar ou rejeitar as sugestoes feitas.
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No quadro temos uma lista de dez alteracdes, seis exclusdes e quatro insercdes. Para
visualizar qual a modificacao feita em qualquer dos itens do quadro, basta clicar sobre o

item e a modificacdo associada no documento é negritada. Por exemplo, a primeira
modificacao, uma exclusao, se refere a palavra maneira. Os botdes na parte inferior do
quadro no permitem Aceitar, Rejeitar, Aceitar tudo ou Rejeitar tudo, conforme nossa

conveniéncia.

Observe a importancia de se registrar os dados do autor. Este campo aparece no quadro da
figura 4, na segunda coluna. Esta informacao vocé fornece ao Broffice.ORG a partir do
menu Ferramentas - Opc¢oes — BrOffice.org —» Dados do Usuadrio. Se tomarmos este
cuidado tdo simples, em um documento desenvolvido por multiplos autores, poderemos
identificar os responsaveis por todas as sugestdes de modificacao. /Q(
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